
 

 

 

LOWONGAN PEKERJAAN 
Sebagai salah satu Perusahaan Sekuritas yang berkembang pesat, PT Victoria Sekuritas Indonesia ingin 
mengundang Saudara/i yang memenuhi kualifikasi untuk posisi berikut: 
 

          Customer Service 
 
Deskripsi Kerja Detail 

 
1. Melayani calon nasabah untuk melakukan pembukaan rekening efek, RDN dan 

lainnya 
2. Melayani request nasabah terkait perubahan ataupun penambahan data personal 

maupun portofolio 
3. Membuat laporan customer service 
4. Merapikan dan menata dokumen pembukaan rekening efek nasabah dan dokumen 

lainnya yang berkaitan dengan transaksi nasabah 
5. Melakukan verifikasi face to face dengan nasabah (bila diperlukan, termasuk 

berkunjung ke lokasi nasabah) 
6.  Melakukan pengumuman kepada nasabah, mengirimkan laporan portofolio 

nasabah        
 

Kualifikasi Pekerja 
 
1. Berpenampilan menarik, serta mampu berbicara dihadapan umum 
2. Memiliki tata Bahasa yang baik 
3. Rapi dalam menyimpan file 
4. Minimal moderate dalam menggunakan excel, word dan power point 
5. Marketing minded (mampu menjual), cepat belajar 
6. Mau berkembang dan terus belajar 
7. Dapat bekerja dalam tekanan (semua pekerjaan ada deadline) 
8. Team worker 
9. Pribadi yang menyenangkan 
10. Minimal lulusan S1 
11. Perempuan dengan kisaran usia 2l-25 tahun 

 
  Dapat mengirimkan Surat Lamaran Pekerjaan dan CV ke: 
HRD DIVISION 
PT Victoria Sekuritas Indonesia 
Graha BIP Lantai 3A 
Jl. Jend. Gatot Subroto Kav.23, Jakarta Selatan 
atau Email ke : hrd@victoria-sekuritas.co.id 
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